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1.

TOKO

1.1. BUKATOKO

Vendor yang dapat membuat toko pada marketplace harus merupakan vendor yang sudah terdaftar
dan memiliki tipe AVL dan Shortlist. Berikut merupakan langkah-langkah buka toko :

1. Klik Menu Marketplace pada menu Header.

09:06:09 oot vendor Lt i) .2 e 2024 Ry

l_lﬂl eProcurement r Pengads e Marketplace | E-Aucti © @

Buka Toko

Nama Toko * Gambar Sampul *

Deskripsi Toko

« el

2. Silahkan isi Nama Toko, deskripsi dan Gambar Sampul. Secara default nama toko akan sama

Simpan
seperti nama perusahaan. Pastikan bahwa data tersebut telah benar. Klik - untuk

menyimpan data Toko.

508009 | Agproneed vendor List (AVL) - Exp.28 Aor 2024 Iy

T — i ptvensn] vt [ © i

Buka Toko

Nama Toka * Gambar Sampul *

Deskripsi Toke

€ Kembali Simpan

3. Setelah data tersimpan, akan terbuka halaman marketplace vendor seperti berikut.
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,_”,'/ e-Procurement 5 Marketplace . © G

1. pT. Testing Development
3 2, TokoTe kebutuhan perkantoran seperti komputer, laptop
printer top
el 4 ol
5 . 5 6 7

Tidak ditemukan

Keterangan :

1) Nama Toko.

2) Deskripsi Toko.

3) Gambar Toko.

4) Cari produk untuk mencari produk.

5) Urutkan dari untuk mengurutkan produk yang ditampilkan.

6) Filter kategori untuk menampilkan produk sesuai kategori yang dipilih.

7) Untuk menentukan berapa banyak produk yang ditampilkan pada halaman.

1.2. UBAH RINCIAN TOKO

Data toko yang sudah disimpan dapat diubah dengan cara sebagai berikut.

.
1. Klik pada halaman marketplace vendor untuk membuka halaman ubah detail.

31 My 2021 09 16:55 [rcomors venor it ) - 2 o 202 B
T < rrocursmen ! profiVendor  Marketploce € Auct © 5
Data saved succassfully
PT. Testing Development
e e e e e e e
1 printer dan juga ATK
& J
S 1

Urutkan dari | o Broduct = Kategen E erampikan 15 5 | dori Odsta

Tidak ditemukan

¢

2. Silahkan udah detail nama, deskripsi dan gambar toko sesuai kebutuhan. Pastikan bahwa data

tersebut telah benar.
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Ubah Detail Toko

Noma Toko (wajib) PT. Testing Development

Deskripsi Toko (wajib) Toko Testin

75??3”“ wajib e y
iﬁ"‘w
¥
-

St

Perbarui
3. Klik - untuk menyimpan data.

31 May 2021-09:24:49
WY erocurement 0 gaih o Marketplace  E-Aucts
Ubah Detail Toko
Nama Toko (wajib) PT, Testing Development
Deskripsi Toko [wajib)
Gambar Toko (wajibs P |
e |
W
s )
. T <.
€ Kembali
2. PRODUK

2.1. DAFTAR PRODUK

[ Aporoved Vendor List (VL) - £x.28 Aox 2024 [

Setelah vendor membuka toko, vendor dapat mendaftarkan produk didalam aplikasi dengan cara

sebagai berikut :

1. Klik pada dashboard toko vendor untuk membuka halaman Tambah Produk
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31 May 2021 -07:34:05

I”' e-Procurement

pdate suce

Semua

Unsandsi | e Broduct *

Marketplace  E-Auctio

PT. Testing Development

Toka Testing Development menyediakan berbagai perlengkapan kebutuhan perkantoran seperti kamputer, laptop,

printer dan ATK. Serta maintenance dan service kamputer dan laptop

Kategeri

Tidak ditemukan

| noorored Vendor List (VL) - Bxp.28 Aor 2024 [y
© gl

Mensmpilkan | 15 dari Odta

2. Silahkan isi detail produk pada form yang tersedia. Pastikan bahwa data tersebut telah benar. Klik

Simpan
- untuk menyimpan data produk.

31 May 202109 :43:02

T —

Marketplace

| Aoproved Vendar List VL - Exp.28 A 2024 Bl
©

Tambah Produk

Nama Produk (waijib)

Merk Produk (wajit)

Klasifikas! (wajlb)

Kategori (waiib)

Sub Kategori (wajib)

Desiaipsi Produk (wajib}

Harga (Termasuk pajak dan

angkos kirim) (wajib)

Uem (wajib)

Lead Time(hari minimal)
waiib)

Lead Timefhari maksimal)

wajib)

Gambar Produk

Gambar Utama {w3jib)

Max 1448,

Gambar Tambahan

Max M8, / picture

Technology & Communication

Kemputer

lengan spesifikasi menyesuaikan kebutuhan administrator

< Kembal

© MAT e-Procurement 2021

3. Produk yang tersimpan akan tampil pada dashboard toko vendor.
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31 May 2021 - 09 :46: 23 ]
JUY ebrocuement Dasbor  Pengadaan  ProfilVendor  Marketplace  E-Auctio 2 @

Dara saved successfully

PT. Testing Development

Toko Testing Development meny berbaga kebutuhan seperti komputer, laptop,
printer dan ATK. Serta maintenance dan service kemputer dan laptop.

Semua

New Product = eategeri . Menamgilban 13 - | dar 141

IDR 5.500.000.00

2.2. DETAIL PRODUK

Produk yang sudah terdaftar dapat dilihat detail dengan cara sebagai berikut:

1. Klik banner produk untuk membuka detail produk.

MUY < procurement Dusbor  Pengodoan  ProfiVendor  Marketplace  E-Auct ®© @

PT. Testing Development

printer dan ATK. Serta maintenance dan service komputer dan laptop

Toka Testing Development menyediakan berbagai perlengkapan kebutuhan perkantoran seperti komputer, laptop,

Semua

T Mew Product = Kategar - Menampikan 13, dar 1data

— i o, =
Komputer Admin

IDR 5.500.000,00

‘a

© MRT e-Procurement 2021

2. Akan terbuka detail produk sebagai berikut.
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2.3.

B crommst o g et Wt £ © i

< Kembali ke daftar produk

41 Komputer Admin 8 =

N}

@ IDR 5,500,000.00

Keterangan :

1) Nama Produk.

2) Kategori dan sub kategori Produk.

3) Harga Produk.

4) Stok Produk.

5) Lead Time.

6) Keterangan Produk.

7) Gambar Produk.

8) Status ketersediaan barang.

9) Ubah Stock, untuk mengubah stok yang tersedia untuk produk tersebut.

10) Ubah. Untuk mengubah detail produk tersebut.

11) Hapus. Untuk menghapus produk dari daftar produk toko vendor.
UBAH STOK

Untuk produk yang sudah terdaftar, vendor dapat mengubah jumlah stok yang tersedia dengan cara

sebagai berikut:

1.

(4
Klik pada detail produk untuk menampilkan form stok.
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31May 2021 -10:0:24 B¢
VY eprocuemen Dasbor  Per ProfiVendor  Marketplace  E-Auction O @

Data saved successfully

€ Kembali ke daftar produk

Komputer Admin

Kategor

IDR 5,500,000.00 k
0 Pcs

Lead Time:

17 Hari

P

Keterangar
Komputer dengan spesifikasi menyesuaikan kebutuhan
administrator : 1. Monitor 21 inc 2. PC 3. Mouse dan
keyboard bluetooth 4, Aplikasi Microsoft Office 365

= oy R W[ - [ Lo
e -

2. Silahkan isi jumlah produk yang tersedia pada form tersebut. Pastikan bahwa jumlah stok

Simpan
tersebut telah benar. klik untuk menyimpan data.

Ubah Persediaan

Persediaan

3. Produk akan tersimpan dan status stok produk akan mengikuti jumlah produk. Jika jumlah produk

0, status akan berubah menjadi , sebaliknya jika jumlah produk bukan 0
status akan menjadi .
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,!,!je-hwuvmcnl D Pengada fiVendor  Marketplace  E-Auct L |

< Kembali ke daftar produk

Komputer Admin

IDR 5,500,000.00 b

2.4. UBAH DETAIL PRODUK

Produk yang sudah terdaftar dapat dilakukan perubahan dengan cara sebagai berikut:

1. Klik pada detail produk untuk menampilkan form ubah produk.

31 May 2021 -10: 09 : 24 Approved Vendor List (AVL - Exp.28 Aor 2024 Il

L”.'] e-Procurement Da ot . Marketplace  E-Aucti L @

aved successtully

< Kembali ke daftar produk

Komputer Admin [ g st s |

IDR 5,500,000.00

0 Pcs

2. Silahkan ubah data yang tersedia pada form ubah produk. Pastikan bahwa data tersebut telah

benar. Klik untuk menyimpan data.

Manual Book e-Procurement
Page 10 of 12



J mrrt jakarta

31 May 2021-10:18:56 =
MY crocment. s i s et € P

Komputer Admin

Lencwo

Harga (Termasuk pajak dan 5,500000.00

ongkos kirim) (wajib)
Kurs (wait) Rupiah
Uom (wajib) pes -

Lead Timefhari minimal)
(wajib}

Lead Timefhari maksimal)

(waiibj

Deskripsi Produk (waijib) Komputer dengan spesifikasi menyesuaikan kebutuhan administrator .
1. Monitor 21 inc

Klasifikasi (wajit) « IT Hardware

Kategori (wajib) « Technolagy & Communieation x

Subs Kategori (wajib] Komguter %

Gambar Produk

Gambar Utama (wajib] ok L ‘

Gambar Tambahan

Max M8,

< Kembali

© MRT e-Procurement 2021

2.5. HAPUS PRODUK

Produk yang sudah dibuat dapat dihapus dengan cara sebagai berikut.

1. Klik pada detail produk.

31 May 2021-10:09: 24 Approved Vendor Lst (AVL) - Ex5.28 Aor 202¢ [l
m' e-Procurement C Pengadsan  ProfiVendor Marketplace  E-Auctic © g

< Kembali ke daftar produk

Komputer Admin

IDR 5,500,000.00 L

e
ity By

Komputer dengan spesifikasi menyesuaikan kebutuhan
administrator : 1. Monitor 21 inc 2. PC 3. Mouse dan
keyboard bluetooth 4, Aplikasi Microsoft Office 365

.G ey I |
—— 2 -

0 Pcs
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2. Akan menampilkan peringatan bahwa produk yang akan dihapus tidak dapat dikembalikan. Klik

Yes, delete it!
untuk meneruskan menghapus produk.

Are you sure?

You won't be able to revert this!

Yes, delete it! Cancel

3. Datayang sudah dihapus tidak akan ditampilkan kembali pada daftar produk toko vendor.

31May2021-10:30: 21
U <orocsement

Prodak telah dihapus

Dasbor  Pengadaan  ProfilVendor  Marketplace  E-Auction

PT. Testing Development

Toke Testing iakan berbagal kebutuhan p
printes dan ATK. Serta maintenance dan service komputer dan laptop

laptop,

[ioroves e L - 20 0002004 B
L |

Menamgilan | 5 dasi 0clsta

0]

Tidak ditemukan

Manual Book e-Procurement
Page 12 of 12



