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1.1. REGISTRASI VENDOR

Vendor harus terdaftar didalam aplikasi untuk bisa melakukan aktivitas e-Procurement.

Berikut merupakan langkah-langkah registrasi vendor:

1. Masuk ke Halaman https://eproc.jakartamrt.co.id lalu klik tombol Registrasi Vendor pada

sudut kanan atas.

Ml e-Procurement  Beranda  Pengadaan  Berita  KebijakanVendor  Daftar Hitam Registrasi Vendor Masuk
et

E-Procurement MRT Jakarta
Aplikasi Pengadaan Barang dan
Jasa Elektronik

Daftarkan perusahaanmu sebagai vendor dan ikuti
pengadaan yang diberikan oleh PT MRT Jakarta.

Download Panduan Vendor

Panduan penggunaan aplikasi dapat didownload dengan menekan tombol

Download Panduan Vendor pada halaman diatas.

2. Klik vendor Indonesia atau Internasional, kemudian klik tombol

Vendor

= &

Indonesia International

3. Kemudian akan muncul halaman kebijakan umum vendor, baca dengan cermat dan teliti.
Terdapat lampiran berupa file dengan format pdf, klik nama file untuk download dokumen

lampiran.

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
Page 3 of 31
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Lampiran

) IDN_20191028102725_sertif
PoF ikat pc.pdf

Klik tombol jika sudah selesai.

4. Kemudian akan muncul halaman syarat dan ketentuan, baca dengan cermat dan teliti. Klik

tombol jika sudah selesai.

5. Isi form registrasi sesuai dengan data vendor.

Formulir Registrasi

1. Informasi Perusahaan 2. Informasi Kontak Perusahaan 3.Informasi PIC
Nama (wajib diisi) Nomer Telp. {wajib diisi} Nama (wajib diisi)
ex: PT MRT Jakarta ex: 085X0CCO00N ex: Reza Pahlevi
NPWP (Wajib diisi) Email Perusahaan (wajib diisi} Jzbatan
EX OOO00LX- 000000 ex: com [JEHY@ mycompany.com ex: Director

Klasifikasi (wajib diisi} Nomer Fax Nomor Handphone {wajib diisi)}
O maksimal 2 kizsifikasi yang dapat dipilih
ex: 342187 ex 085200000000
Klasifikasi
Alamat, sesuai SKDP (Domisili) (wajib diisi) Email {wajib diisi) O Lmail PIC (perusahsaan)

SubBidang (wajib diisi} NG
ex: Wisma Nusantara Lt. 21 Jin. MH . S . :
O maksimal 3 sub bidang per klasifikasi Thamrin 59 Jakarta 10350 — E2cadnin@iakagtamteoii

. Indonesia y
Email (Pribadi) (wajib diisi)
Alamat Operasional (wajib diisi)

ex: admin@gmail.com
ex: Wisma Nusantara Lt. 21 Jin. MH

Thamrin 5% Jakarta 10350 -

Indonesia v
Saya sudah membaca, memahami
Kode Pos dan menyetujui vendor policy
ex: 65121 Saya sudah m.etnbaca, memahlalml
dan menyetujui terms & conditions
Situs

ex: www.company.com

Isi data vendor tentang informasi perusahaan, informasi kontak perusahaan, dan informasi

PIC. Klik tombol untuk menyimpan informasi dan melanjutkan ke proses konfirmasi

email.

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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ALy

Selamat anda berhasil registrasi

Kami telah mengirim Email Konfirmasi

Periksa email anda untuk verifikasi Vendor

6. Cek email(alamat email sesuai dengan yang diinputkan pada form registrasi), akan ada

email verifikasi dari aplikasi e-procurement.

1
K¢
g
3
o

= Activate Your Vendor Account e x &

E-Procurement MRT Jakarta <procy

,I,ZI e-Procurement

mt

Registration Almost Complete, Please Activate Your
Vendor Account

PT MAKMUR, Click Link Below 10 Activate Your Vendor

Klik tombol untuk mengkonfirmasi dan mendapatkan email

kredensial yang berisi username dan password untuk login ke aplikasi e-Procurement.

Setelah mengaktivasi akun, user akan mendapatkan email registration successfully. Dalam

email tersebut terdapat username dan password untuk masuk kedalam aplikasi.

”,I,I e-Procurement
mrt jakarta

Registration Complete

Hi Cik Yen, Vendor Registration is complete, please login using credential below. And
update your Administration Documents to Participate in procurement and update
vendor Status

E-Proc

1 202006001000348
Number

email : bakpauenak@cikyengroup.com
Password  : 58SMVW

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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8. Login kedalam aplikasi dengan username dan password yang tertera pada email.
Kemudian user akan diminta untuk mereset password. Ganti password dengan yang lebih
mudah diingat user, ketikkan pada field New Password dan ketikkan ulang pada field

Confirm Password.

Hello, Cik Yen
you can reset your password now

Mew Password (Required)
New Password
Confirm Password (Required)

Confirm New Password

Klik tombol untuk menyimpan password baru.

1.2. PROFIL VENDOR

Menu profil vendor menampilkan informasi data tentang vendor seperti informasi
perusahaan, informasi kontak perusahaan, dan informasi PIC. Gambar dibawah ini

merupakan tampilan menu profil vendor.

16 June 2020- 13:47:28 m -
JUWY <procurement Dasbor  Pengadean  ProflVendor  Marketplzce O |

JLPLN @5 Klasifikasi
rizky@xyzcom ¥ JASA
202006001000302 Bidang Sub Bidang
e prof 1.Activity Providers 1,Event Organizer
2 Travel Agent
2.Advertising 1.Digital Ads

> IT SERVICES

1.Dokumen === 2. Akun Bank ==  3.Pengalaman{===  4.Organisasi ===  5.Galeri==3  6.Syarat & Ketentuan ===y

O Petunjuk Pengisian Dokumen Administrasi.

Tipe Dokumen Berkas Dokumen Nomer Dokumen Tanggal Terbit Tanggal Expired Aksi

ko Pencirion Prusahean s 2 ovoa020 : Fp—
Pengesahan KEMENKUMHAM Akta Pendirian a2 101/202 R
fi [B e sxample pakia integritas_ 122 01/01/2020 Ubah Document

Pilih berkas. Browse

Akta Perubahan Terakhir Pilih file terlebih dahulu Pilih file terlebih dahulu 2 Pilih file terlebih dahulu r
© Max 10MB
Pengesahan KEMENKUMHAM Akia Perubahan pilih berkas. | Browse || gy fie terlebih dahulu pilih file terlebih dahulu | £ | Pilih file terlebin dahulu | ()
& s 10w
Nomer Induk Berusaha (NIB)
" i ; piih b "
1 Siahkan lampirken NI dokumen untuk menggantican fihDerkas. | BIOWSE | by fie teriebin dahulu pilih file terlebih dahulu | #8 | Pilih file terlebih dahulu | £

dokuman SIUP dan TOP
O max 10m8

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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A. Edit Profil

Data-data pada profil vendor dapat di update dengan cara sebagai berikut.

1.
2.

3.

Klik tombo| ¢ Eeit Frofl yang berada dibawah gambar logo perusahaan/foto profil.
Edit data yang ingin dirubah pada form berikut.

Informasi Perusahaan l Informasi Perusahaan

Informasi Kontak Perusahaan Nama (wajib) Logo periisshaan
| —
Informasi PIC
Ganti Password Negara
I g
NPWP (wajib) mrt jakarla
& Ubah gambar

PASIFIK TRANS INDONESIA

Kiasifikasi (wajib)
» KONSTRUKSI x IT SERVICES
© maksimal 2 klasifikasi yang dapat dipilih

Sub Bidang (wajib)

x Contractor - Building  x Contractor - Mechanical & Electrical o

x IT Hardware x ERP  x Internet Service Provider

Isikan data baru yang ingin diubah pada informasi perusahaan pada kolom Nama,
NPWP, Klasifikasi (maksimal 2 klasifikasi) serta Sub bidang(Maksimal 6 subbidang).
Kemudian Jika ingin memperbarui gambar logo perusahaan silahkan klik ubah

gambar.

Edit Informasi Kontak Perusahaan

Profil Vendor / Pengaturan Profi

Informasi Kontak Perusahaan

Informasi Perusahaan

Informasi Kontak Nomor Telp. (waijib)
Perusahaan

021-79181734|

Informasi PIC

Surel Perusahaan (wajib)

Website (Opsional)
ax: eproc. jakartamrt.co.id

PASIFIK TRANS INDONESIA

——
Alamat, sesual SKDP (Domisili) (wajio)

GED TRANKA LT. 3 JL RAYA PASAR MING

Alamat Operasional (wajib)

GED TRANKA LT. 3 JL RAYA PASAR MING

Perbarui informasi

Isi data Nomor telpon, Website jika ada, serta Alamat perusahaan sesuai SKDP dan

juga alamat operasional perusahaan. Setelah itu klik perbahrui informasi.

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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4. Edit Informasi PIC

Profil Vendor / Pengaturan Profi

Informasi Perusahaan

Informasi Kontak Perusahaan

Informasi PIC

Ganti Password

PASIFIK TRANS INDONESIA

Informasi PIC

Nama (wajib)

Nomor Handphone (wajib)

Surel (Perusahaan) (waljib)

Surel (Pribadi) (wajib)

Perbarui informasi

Isikan dengan nama PIC, Nomor Handphone, serta Email. Lalu Klik perbahrui

informasi untuk menyimpan data terbaru.

5. Ganti Password

m.'l e-Procurement Dasbor Pengadaan Berita  Profil Vendor
ot

Profil Vendor / Pengaturan Profil

Informasi Perusahaan

Informasi Kontak Perusahaan

Informasi PIC

Ganti Password

PASIFIK TRANS INDONESIA

Joined Tuesday, 04 Feb 2020 10:43

Ganti Password

Password saat ini

Simpan Perubahan

Marketplace

Pembayaran

Untuk merubah password pindah ke tab ganti password lalu isikan form seperti

gambar diatas. Klik Simpan perubahan untuk mengubah password.

Dokumen Business Blueprint e-Procurement

Page 8 of 31



my mrt jakarta

B. Pengisian Dokumen
Berikut merupakan langkah-langkah pengisian dokumen pada aplikasi.

1. Dokumen
Menu dokumen menampilkan data-data dokumen administrasi vendor dalam suatu

tabel. Pada tabel terdapat informasi tipe dokumen, berkas dokumen, nomor

dokumen, tanggal terbit dan tanggal expired dokumen.

18 June 2020-15:01:29 [ Lonsist ]
WY v e ettt e £ P

# Eat Prof

ngroup.com ¥ BARANG

1.Dokumen EX==) 2. AkunBank XI==  3.Pengalaman @I  4.Organisasi@mIm=) 5. Galerigmmmm 6. Syarat & Ketentuan mmIm)

© Petunjuk Pengisian Dokumen Administrasi.

Tipe Dokumen Berkas Dokumen Nomor Dokumen Tanggal Terbit Tanggal Expired Adesi

Akta Pendirian Perusahaan

¢ Pengisian Data
Dibawah ini merupakan petunjuk pengisian dokumen administrasi:
Tipe Dokumen Berkas Dokumen Nomor Dokumen Tanggal Terbit Tanggal Expired
Akta Pendirian Perusahaan s Pilih berkas.  |RIORE Filih file terlebih dzhulu ilih file terlebih dshuly | @8 pilin file terlebin dahulu | )
O Max 10MB
. Pilih berkas Browse . . .
1. Klik browse kemudian pilih dokumen yang akan di upload.

Isi nomor dokumen(jika diperlukan), serta tanggal mulai berlaku dokumen(jika
diperlukan) dan tanggal expired(jika diperlukan).
2. Ulangilangkah diatas untuk tipe dokumen lainnya. Berkas harus diisi pada kolom

yang bertanda e

3. lJika telah selesai, klik tombol simpan yang terletak pada bagian

bawah form.

Aksi

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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3

¢

Ubah Dokumen

Dibawah ini merupakan petunjuk pengajuan perubahan dokumen administrasi:

16 June 2020 - 13:47: 28 [ Longiist TR RY

I!I,’I e-Procurement Dasbor ° &

engadaan  Profil Vendor

rizky@xyzcom
202006001000302 Bidang Sub Bidang
# EatProfil 1.Activity Providers 1.Event Organizer
2Travel Agent
2. Advertising 1.Digital Ads
» IT SERVICES

1.Dokumen =) 2. AkunBank (=  3.Pengalaman(mTm)  4.Organisasi () 5. Galerigm=) 6. Syarat & Ketentuan [y

© Petunjuk Pengisian Dokumen Administrasi.

Tipe Dokumen Berkas Dokumen Nomor Dokumen Tanggal Terhit Tanggal Expired Aksi

At pecian perusatan v 12 ovorzce0 - e

fe;gesahan KEMENKUMHAM Akta Pendirian 123 o1/01/2020 R o——

Pilih berkas, Browse

Akt Perubahan Terskhir il ile terlebih dahulu Pilh fil terlebih dshulu | 88 | | Pilh fle terlebih dshulu 88
© vax onz

Pengesahan KEMENKUMHAM Akta Perubahan Pilin berkas. | BIOWSe | piih fie terlebih dahulu pilih fle teriebin dahulu | €8 | | Pilih file teriebih dahulu
© Max 10MB8

Nomor Induk Berusaha (NIB)
.
Osi meirkan NIE dolamen untule menggantisan i berkas. Srowse Pilih il terlebih dahulu pilin file teriebih dahulu | #8 | Pilih file terlebin dahulu

O Max 1oz

1. Klik tombol HBERESLEMERT 5343 suatu kolom untuk mengubah dokumen, klik

Yes

2. Pilih berkas, isi nomor dokumen, inputkan tanggal terbit dan tanggal

kadaluarsa.

Tipe Dokumen Berkas Dokumen Nemor Dokumen Tanggal Terbit Tanggal Expired Aksi

Pilih berkas. Browse

Akts Pendirian Perusahaan (=) Pilih file terlebih dahulu Pilih file terlebih dahulu & pilih file terlebih dahulu )

O max 10mB

3. Klik tombol dibawah tabel untuk menyimpan dokumen, klik .

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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2. Akun Bank
Menu akun bank menampilkan data informasi akun bank pada vendor.

19 June 2020~ 10:37:02  Lonelist I
ﬂ]y e-Procurement Dasbor  Penzadaan  ProfilVendor ~ Marketplace  E-Auction £ &
ot
Cik Yen Belum siap dikirim
Ruko GSE Klasifikasi
bakpauenak@cikyengroup.com ¥ BARANG
202006001000348 Bidang Sub Bidang
# Edit Profil 1.0ffice Supplies 1.Food & Beverage

1. Dokumen === 2. Akun Bank I 3. Pengalaman == 4. Organisasi == 5. Galeri == 6. Syarat & Ketentuan =)
© Petunjuk Pengisian Data Bank.

Tambah Bank Lain

Nama Akun Nama Bank Nomor Akun # Action

/7

+* Pengisian Data

Dibawah ini merupakan petunjuk pengisian data bank:

1. Klik tambah bank .

2. Isi data bank sesuai dengan data yang anda miliki.

Tambah Bank Lain X
Mata uang * Barnk * Kode Swift
Mata Uang v Bank - Kode Swift
Mama Akun * Momaor Akun *
Mama Akun Momor Akun
Kantor Cabang * Alamat Bank ~
Kantor Cabang Alamat Bank

; . i »
3. Pastikan bahwa data tersebut telah benar. Klik tombol untuk

menyimpan data.

«» Ubah Data

Petunjuk pengisian perubahan dokumen akun bank adalah sebagai berikut:

1. Klik tombol 'UbshBokumen’ o 45 kolom action.
2. Isiform perubahan dokumen yaitu pilih mata uang, bank, isikan kode swift, nama akun,

nomor akun, kantor cabang, alamat bank.

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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Sunting Bank

Mata uang * Bank * Kode Swift
Rupiah - BANK MANDIRI - ASDFG
Nama Akun * Nomer Akun *
PT Indonesia Berkah 144098712346
Kantor Cabang * Alamat Bank *
PLN Gandul JLPLN Ne 85

3. Pastikan bahwa data tersebut telah benar. Klik tombol EEERECEAd untuk menyimpan

data.

3. Pengalaman

Menu pengalaman menampilkan data informasi pengalaman vendor, misalnya pengalaman

dalam suatu project tertentu.

1. Dokumen 2. Akun Bank 3. Pengalaman 4. Organisasi 5. Galeri 6. Syarat & Ketentuan
@ Petunjuk Pengajuan Perubahan Data Pengalaman.
Pengalaman Anda

Nama Paket Pekerjaan  Ruang Lingkup PemberiTugas  Nomor Kontrak  Nilai Kontrak Tahun Pelaksanaan

Manage Service Manage Service Web PT Emprit Air 789/12/2018 IDR2.000.000.000,00 2018

¢ Pengisian Data

Dibawah ini merupakan petunjuk pengisian data pengalaman:

Tambah Pengalaman Lain

Dokumen Kontrak Aksi

Ubsh Dokumen

1. Klik tambah pengalaman pada pojok kanan atas .

2. Isikan data sesuai form yang ada.

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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Tambah experience X

Mama Paket Pekerjaan *
MNama Paket Pekerjzan
Ruang Lingkup = Lokasi *

Ruang Lingkup Lokasi

€ Maksimal 255 karakter

Pemberi Tugas * Momar Kontrak *
Pemberi Tugas Momor Kontrak

Mata Uang * Milai Kontrak *
Rupizh v Milai Kontrak

¥ Nilai rupiah tanpa tanda baca
Tahun Pelaksanaan ~ Durasi Bulan Pengerjaan =

Tahun Pelzksanaan Durasi Bulan Pengerjazn

Berkas Kontrak *

Pilih berkas kontrak anda. Browse

3. Pastikan bahwa data tersebut telah benar. Klik tombol untuk menyimpan

data.

«» Ubah Data

Petunjuk pengajuan perubahan data pengalaman adalah sebagai berikut:

1. Pilih pengalaman yang akan diedit, lalu klik tombol 'tbah Bokumen

2. Ubah data yang ingin diperbarui.

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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Sunting experience X

MNama Paket Pekerjaan *

Seminar Pembuatan Bakpau

Ruang Lingkup * Lokasi *

Kuliner UMKM Madiun

 Maksimal 255 karakter

Pemberi Tugas * MNomor Kontrak *
Cik Yen 123969815+9

Mata Uang * Nilai Kontrak *
Rupizh v 5000000

# Nilai rupiah tanpa tanda baca
Tahun Pelaksznaan * Durasi Bulan Pengerjzan *

2020

Berkas Kontrak *

dummy.pd Browse

3. Klik tombol untuk menyimpan perubahan data.

4. Organisasi
Menu organisasi menampilkan data organisasi yang diikuti vendor.

1. Dokumen 2. Akun Bank 3. Pengalaman 4. Organisasi 5. Galeri 6. Syarat & Ketentuan

@ Petunjuk Pengajuan Perubahan Data Organisasi.

Tipe Posisi Posisi Nama NPWP Berkas NPWP Aksi

Komisaris Komisaris Utama Joko Tingkir 1234567899 Ubsh Dokumen

+»+ Pengisian Data

Klik tombol untuk menambahkan data organisasi baru.

Tambah organisasi X
Tipe Posisi * Posisi *
Direksi v Posisi
Nama * NPWP *
Nama NPWP

Berkas NPWP *

Pilih berkas NPWP Browse

Tambahkan @

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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Isi form tambah organisasi dengan lengkap, kemudian klik tombol untuk

menyimpan data organisasi baru.

«» Ubah Data

Petunjuk pengajuan perubahan data organisasi adalah sebagai berikut:

1. Pilih organisasi yang akan diedit, lalu klik tombo| 'Ubsh Bokumen’

2. Ubah data yang ingin diperbarui.

sSunting organization X
Tipe Posisi * Posisi *
Direksi v HRD
Nama * NPWP *
Sisca 2631001516495

Berkas MPWP *

Pilih berkas NPWP Browse

3. Klik tombol untuk menyimpan perubahan data.

5. Galeri
Menu galeri menampilkan data gambar atau album untuk vendor.

JUY eprocurement Dasbor  Pengadaan  ProfilVendor  Marketolace  E-Au L @
E v BARANG
Bidang Sub Bidang

# Lot Profi 1.0ffice Supplies 1.Food & Beverage
1. Dokumen ==y 2. Akun Bank =) 3. Pengalaman == 4. Organisasi == 5. Galeri Iz 6. Syarat & Ketentuan ==y
© Patunjuk Pengisian Data Galer

Unggah Gambar kantor Anda

Galeri Anda
No.  Berkas Dokumen Keterangan Tanggal Upload kst

+» Pengisian Data
Untuk menambahkan data galeri baru, isi form unggah gambar seperti tampilan berikut.

Unggah Gambar kantor Anda

Masukkan Keterangan.

Pilih gambar. Browse X Unggah

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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Beri keterangan tentang gambar. Kemudian pilih gambar yang ingin ditambahkan pada
galeri. Klik tombol untuk menyimpan data.

«» Ubah Data

Petunjuk pengajuan perubahan data galeri adalah sebagai berikut:

19 June 2020- 13:50: 22 [ Longiist I

MYV eprocurement Dasbor
Cik Yen Belum siap dikirim

Profil Vendor ~ Marketplace  E-Auction yed i

Ruko GSE s
bakpauenak@cikyengroup.com v BARANG
202006001000348 Bidang Sub Bidang

# Edit Profi

1.0ffice Supplies 1.Food & Beverage

Data berhasil di simpan
1.Dokumen ™™  2.AkunBank =  3.Pengalaman ===  4.Organisasi ™™=  5.Galerig== 6. Syarat & Ketentuan =Ty

© Petunjuk Pengisian Data Galeri.

Unggah Gambar kantor Anda

Masukkan Keterangar
Pilih gambar. Browse & unggah

Galeri Anda

No.  Berkas Dokumen Keterangan Tanggal Upload Aksi

A\
1 % Kantor kami 2020-06-19 13:50:12 ERLRR x ocice |

1. Pilih organisasi yang akan diedit, lalu klik tombol il

2. Ubah data yang ingin diperbarui.

Ubah Galeri X

Keterangan *

Kantor kami

3. Klik tombol BEELEE yntuk menyimpan perubahan data. Silahkan menuju ke bagian

Term & Condition, download hasil perubahan data.

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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6. Syarat dan Ketentuan
Menu syarat dan ketentuan berfungsi untuk mengunduh data vendor, kemudian

ditandatangani oleh pimpinan(vendor). Setelah itu di upload kembali melalui menu ini.

Y i v ©
el
= Ruko GSE
3
- bakpauenak@cikyengroup.con v BARANG
Bidang Sub Bidang
#2atproe Office Supplie Food & BEGH

© jika semua persyaratan sudah Lengkap. Klik Tombol
“Siap diKirim" pada Bagian kanan atas. Agar
dokumen anda dapat segera direview!

Untuk unduh/download dokumen vendor klik tombol pada dokumen. Untuk

Pilih file. Browse
upload data vendor, klik browse kemudian

pilih dokumen yang akan diupload. Klik tombol untuk mengunggah dokumen yang

telah ditandatangani.

Setelah selesai mengisi data dari tab Dokumen sampai tab Syarat & Ketentuan, selanjutnya

adalah menunggu hasil review dari admin e-procurement dengan klik tombol

yang terletak di kanan atas.

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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C. Revisi
Setelah berkas di review oleh Internal Departemen Procurement PT MRT Jakarta, apabila ada

persyaratan yang kurang, akan menerima email notifikasi berupa informasi yang harus direvisi.
Berikut merupakan langkah-langkah perbaikan dokumen apabila ada revisi. Jika ada revisi, user
akan mendapatkan email yang menginformasikan tentang hal-hal yang harus direvisi. Kemudian

pada aplikasi akan muncul label “Belum Siap Dikirim” pada pojok kanan atas.

Q = Q8 # ¢
¢« B8 0§ & 0 ¢ D= 734 --
o Vendor Notification i x & 2

E-Procurement MRT Jakarta <rorepy = tamit ) fr .

”ﬂ.’ e-Procurement
et

v More

Vendor Notification

Vih MEGA JAYA (202006001000305)

Go to E-Proc
Meat

e Starta meeting

Join a meeting

Chat

1. Dokumen

Apabila ada dokumen yang direvisi, maka akan ada label R&VISl pada tab Document. Label

Revisl ;g3 terdapat pada kolom-kolom yang datanya perlu diperbaiki.

19 June 2020-11:03:43 Em =
WY eerocurement Dasbor  Pengadaan  ProfilVendor ~ Marketplace  E-Auctio £ m
MEGA JAYA Belum siap dikirim
v KONSTRUKS!
Bidang Sub Bidang
2EditP 1.Contractor - Building 1.Contractor - Building

¥ Kamu punya revisi, mohon perbaiki dokumen anda.

( 1. Dokumen et ’ 2. Akun Bank sevst 3. Pengalaman aesi 4. Organisasi seist 5. Galeri mevst 6. Syarat & Ketentuan e

© Petunjuk Pengisian Dokumen Administrasi.

Tipe Dokumen Berkas Dokumen Nomor Dokumen Tanggal Terbit Tanggal Expired Aksi

Akta Pendirian Perusahaan Revis [y — 2001 16/06/2020 30/06/2020 | Segera expired Ubah Document
:ergesah_a_n KEMENKUMHAM Akta Pendirian [ pdt 1002 16/06/2020 . Ubah Document
Akta Perubahan Terakhir Revisi Bcumenypar 1003 15/06/2020 - Ubsh Document

Berikut merupakan tatacara perbaikan dokumen apabila terdapat revisi :

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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1. Klik tombol UPENBEKIMER 1k mengubah dokumen pada kolom yang bertanda Revisi

Pilih berkas Browse

2. Ubah/tambah data baru yang sesuai. Klik browse kemudian pilih
dokumen yang akan di upload. Isi nomor dokumen(jika diperlukan), serta tanggal mulai

berlaku dokumen(jika diperlukan) dan tanggal expired(jika diperlukan).

Tipe Dekumen Berkas Dokumen Nemor Dokumen Tanggal Terbit Tanggal Expired Aksi
Akt Pendirian Perusshaan (s & Pilih berkas. | Browse | | piin e terlebih dahulu Pilih file teriebin dahulu | (8 | Pilin file terlebih dahul
O Max 10MB.

3. Klik tombol dibawah tabel untuk menyimpan dokumen, klik E

2. Akun Bank
Apabila ada data akun bank yang direvisi, maka akan ada label Re&¥isi pada tab Akun Bank.

Label Revisi juga terdapat pada kolom-kolom yang datanya perlu diperbaiki.

17 June 2020~ 13:54:43 [ Longlist I
,”' e-Procurement Dasbo Pengadaa Profil Vendor ~ Marketplace  E-Auctio O n
MEGA JAYA Belum siap dikinm
— ¥ KONSTRUKS!
202006001000305 Bidang Sub Bidang
# Edt Profil 1.Contractor - Building 1.Contractor - Building
1. Dokumen ==y 2. Akun Bank sev 3. Pengalaman (=3 4. Organisasi (= 5. Galeri 6. Syarat & Ketentuan =)
——
Nama Akun Nama Bank Nomor Akun # Action
BRI BANK BRI 68771290  Bank Utamma Ance Ubah Dokumen
Revisi

1. Klik tombol W81 BSKIMEN 4k mengubah dokumen pada kolom yang bertanda Revisi

2. Ubah/tambah data baru yang sesuai. Isikan Mata Uang, Bank, Kode Swift, Nama Akun,

Nomor Akun, Kantor Cabang, dan Alamat Bank.

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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Sunting Bank X
Mata uang * Bank * Kode Swift
Rupiah A BANEK BRI A 146
Nama Akun * Nomor Akun *
BRI 68771290
Kantor Cabang * Alamat Bank ~
MADIUN Kota Madiun

3. Klik tombol kemudian klik untuk menyimpan data baru.

3. Pengalaman
Apabila ada data pengalaman yang direvisi, maka akan ada label ReVisl pada tab

Pengalaman. Label Re&Visl j,ga terdapat pada kolom-kolom yang datanya perlu diperbaiki.
19 June 2020 - 14:26:38 m -

Ml e-Procurement Dasbor p ﬁ

MEGA JAYA Belum siap dikirim

Profil Vendor ~ Ma

Alamat Vendor

Ruko griyasantha 24

bakpau@megajaya.com ¥ KONSTRUKSI

202006001000305 Bidang Sub Bidang
# £ Prof 1.Contractor - Building 1.Contractor - Building

¥ Kamu punya revisi, mohon perbaiki dokumen anda

1. Dokumen s 2. Akun Bank s 3. Pengalaman e 4. Organisasi s 5. Galeri e 6. Syarat & Ketentuan e

© Petunjuk Pengisian Data Pengalaman.

Pengalaman Anda Tambah Pengalaman Lain

Nama Paket Pekerjaan Ruang Lingkup Pemberi Tugas Nomor Kontrak Nilai Kontrak Tahun Pelaksanaan Dokumen Kontrak Aksi
Seminar Pembuatan Sakpau Kuliner HRD 47426000 1DR10.000.000,00 2019 B Uoah Dokumen
= =3

1. Klik tombol WBENBEmEN 1k mengubah dokumen pada kolom yang bertanda
Revisi

2. Ubah/tambah data baru yang sesuai, perbaiki data yang direvisi.

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
Page 20 of 31



M’ mrrt jakarta

sunting experience

Mama Paket Pekerjaan *

Seminar Pembuatan Bakpau

Ruang Lingkup *

Kuliner

@ Maksimal 255 karakter

Pemberi Tugas *
HRD

Mata Uang *

Rupiah

Tahun Pelaksanaan ©

2019

Berkas Kontrak =

dummy.pdf

Lokasi *

Madiun

Nomaor Kontrak *

47426000

Milai Kontrak *

v 10000000

€ Milai rupiah tanpa tanda baca
Durasi Bulan Pengerjaan *

1

Browse

3. Klik tombol kemudian klik untuk menyimpan data baru.

4. Organisasi

Apabila ada data organisasi yang direvisi, maka akan ada label ReViSl pada tab Organisasi.

Label Revisl juga terdapat pada kolom-kolom yang datanya perlu diperbaiki.

19 June 2020 - 14:38:08

MEGA JAYA

| -
Profil Vendor ~ Markstplace p 0
Belum siap dikitim
Ruko griyasantha 24
bakpau@megajaya.com ¥ KONSTRUKS!
202006001000305 Bidang Sub Bidang
1.Contractor - Building 1.Contractor - Building

! «amu punya revisi, mohon perbaiki dokumen anda.

1. Dokumen s 2. Akun Bank e 3. Pengalaman e ‘ 4. Organisasi il ’5 Galeri seis 6. Syarat & Ketentuan mewi

© Petunjuk Pengisian Data Organisasi
Organisasi Anda

Tipe Posisi Posisi

Direksi Rewisl Direksi

1. Klik tombol Ubah Bokumen

Tamban Organisasi Lain

Nama NPWP Berkas NPWP Aksi

cik ven 165400000000 [PEEP x oeete |

untuk mengubah dokumen pada kolom yang bertanda Revisi

2. Ubah/tambah data baru yang sesuai, perbaiki data yang direvisi. Isikan pada field Tipe

Posisi, Posisi, Nama, NPWP, dan upload berkas NPWP dengan cara klik browse

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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Berkas NPWP *

Pilih berkas NPWP Bi . . .
fih berkes "¢ Kemudian cari file berkas

NPWP yang akan dilampirkan.

Sunting organization X
Tipe Posisi = Posisi *
Direksi v Direksi
Mama * MNPWE *
Cik Yen 165400000000
Berkas NPWP ~
Pilih berkas MPWP Browse

3. Klik tombol kemudian ink untuk menyimpan data baru.

5. Galeri
Apabila ada data galeri yang direvisi, maka akan ada label R&¥isl pada tab Galeri. Label

Revisl juga terdapat pada kolom-kolom yang datanya perlu diperbaiki.

£ 2020- 14:42: 59 Florsiit Bl

19 Jus

WY eprocurement Dasbor  Pengadaan  ProfilVendor ~ Marketplace  E-Auct £ g

202006001000305 Bidang Sub Bidang

¥ KONSTRUKSI

#£5t oot 1.Contractor - Building 1.Contractor - Building

¥ Kamu punya revisi, mohon perbaiki dokumen anda.

1. Dokumen s 2. Akun Bank e 3. Pengalaman ses 4. Organisasi sest ‘ 5. Galeri et ’ 6. Syarat & Ketentuan s

O Petunjuk Pengisian Data Galeri.

Unggah Gambar kantor Anda

pilih gambar Browse & unggah

Galeri Anda
No. Berkas Dokumen Keterangan Tanggal Upload Aksi
1 m Kantor kami 20200616 16:11:24 CSEUEN x ocicte |

Revisi

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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1. Klik tombol UPENBEKIMER | bk mengubah dokumen pada kolom yang bertanda Revisi

2. Ubah/tambah data baru yang sesuai, isikan data pada field Keterangan.

Ubah Galeri X

Keterangan *

Kantor kami

3. Klik tombol kemudian ink untuk menyimpan data baru.

6. Syarat & Ketentuan

Apabila ada data syarat dan ketentuan yang direvisi, maka akan ada label R&¥isl pada tab

Syarat & Ketentuan. Label Re&V¥isl juoa terdapat pada kolom-kolom yang datanya perlu

diperbaiki.
19 June 2020 14:47:03 [Loresist L)
Je-Pro(Memem Da: Pengadaa ProfilVendor  Marketplace  E-Auctio L
¥ KONSTRUKSI
Bidang Sub Bidang
# £t Proft 1.Contractor - Building 1.Contractor - Building

¥ Kamu punya revisi, mohon perbaiki dokumen anda.

1.Dokumen wws 2. Akun Bank seat 3.Pengalaman s 4.Organisasi et 5. Galeri -_< 6. Syarat & Ketentuan e )

O nfo.

Langkah 1: Unduh syarat & ketentuan disini
B unduh

Langkah 2: Unggah syarat & ketentuan yang sudah ditanda tangani disini

(A File telah diunggah, Menunggu ulasan

© jika semua persyaratan sudah Lengkap. Klik Tombol
“Siap diKirim" pada Bagian kanan atas. Agar
dokumen anda dapat segera direview!

File anda

wan untuk unggah/ubah syarat & X
ketentuan

No. Berkas Dokumen Tanggal Upload Aksi

Revisi

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
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1. Klik tombo| Iekltlall untuk mengubah dokumen pada kolom yang bertanda

Revisi

2. Ubah/tambah data baru yang sesuai. Klik tombol

Pilih file. Browse

, kemudian cari file yang akan

diunggah.

Ubah Document X

Perbaiki dokumen dummy.pdf

Pilih file. Browse

+
3. Klik tombol kemudian klik Yes untuk menyimpan data baru.

Setelah selesai memperbaiki dokumen dan status pada semua tab “Lengkap”, klik tombol

pada pojok kanan atas agar dokumen direview dari PT. MRT Jakarta.

Selanjutnya menuju ke bagian Term & Condition, download hasil perubahan data.

1. Dokumen 2. Akun Bank 3. Pengalaman 4. Organisasi 5. Galeri 6. Syarat & Ketentuan

O Info

@ jika semua update sudah dilakukan. Silahkan menuju
ke tab nomor 6 "Syarat & Ketentuan" Download file,
tanda tangan oleh direktur, lalu scan dan upload

Lapgkah 1: Unduh syarat & ketentuan disini
B unduh

Langkah 2: Unggah syarat & ketentuan yang sudah ditanda tangani disini

Pilih file. Browse & Unggah

Print dokumen pengajuan perubahan data yang telah di download, kemudian ditandatangani

direktur utama/yang mewakili.
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LOCAL VENDOR REGISTRATION FORM
WORK INTRUCTION DOCUMENT

m’ CORPORATE POLICY NO
’ NO DOCUMENT
mrrt jakarla APPROVAL DATE

increasing mobility, improving life quality

REVISION DATE
VERSION

Kepada /To
Procurement Dept. PT MRT JAKARTA
Wisma Nusanara Lantai 21 JLM. H. Thamrin 59, Jakarta 10350 Indonesia
D Vendor Baru Perubahan Data Vendor
New Vendor Change of Data

Data lengkap Perusahaan Kami adalah scbagai berikut / Below are Our Company Information as Follow

DATA PERUSAHAAN / COMPANY DATA

Nama Perusahaan

Company Name : PT Indonesia Berkah update

Alamat Perusahaan Il swadaya b16, komplek ddn 1, pondok

Company Adress labu, cilandak Kode Pos / Zip Code :

No. Telephpne
Phone Number

No. Fax

Fax Number

Alamat Email Perusahaan
Email Address

Nama Penanggung Jawab
Contact Person Name

081334726516

: 081334726516

: rizky@ptib.com Website : cendana2000.co.id

 Rizky Kumiawan Jabatan Position :

Nomor Telephone Penanggung Jawab

Contact Person Mobile Phone BSIMI2031K

DOKUMEN ADMINISTRASI / ADMINISTRATIVE DOCUMENTS

Jika sudah, scan dan upload kembali dokumen pengajuan perubahan data tersebut.

Langkah 2: Unggah syarat & ketentuan yang sudah ditanda tangani disini

Pilih file. Browse L. Unggah

Proses pengajuan perubahan data telah selesai, silahkan menunggu hasil review dari PT. MRT

Jakarta.

D. Request Update Data AVL
Setelah perbaikan dokumen/revisi selesai di review oleh internal Departemen Procurement PT

MRT Jakarta, vendor akan menerima notifikasi hasil review apakah berhasil menjadi rekanan
perusahaan yaitu Approved Vendor List (Avl) atau masih sebagai Shorlist. Status Vendor akan
otomatis drop menjadi Shortlist apabila terdapat dokumen legalitas hanya expired dan tidak
dilakukan pembaharuan. Oleh sebab itu disarankan selalu melakukan pembaharuan dokumen
legalitas sebelum masa berakhir. Berikut merupakan langkah-langkah apabila vendor ingin

mengajukan update dokumen ketika sudah berstatus AVL/ Shortlist.

1. Dokumen
Dibawah ini merupakan petunjuk pengajuan perubahan dokumen administrasi jika data

sudah divalidasi:

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
Page 25 of 31



,m, mrrt jakarta

1. Dokumen 2. Akun Bank 3. Pengalaman

© Petunjuk Pengajuan Perubahan Dokumen Administrasi.

Tipe Dokumen Berkas Dokumen

Akta Pendirian @

P——
Perusahaan us

Pengesahar

KEMENKUMHAM Akta
Pendirian (wa

Akta Perubahan Terakhir

Pengesahan
KEMENKUMHAM Akta
Perubahan

Nomor Induk Berusaha

(NIB)

© Silahian lampirkan NI
dokumen untuk .
menggantikan dokumen SIUP
dan TOP

Surat Keterangan
Domisili Perusahaan
(SKDP) fuaii

4.Organisasi 5. Galeri 6. Syarat & Ketentuan

Nomor Dokumen Tanggal Terbit

Aksi

[ 4jukan Pembaruan Dotumen |

Ubah Docsment

Tanggal Expired

123 01/01/2020

‘Ajukan Pembsaruan Dokumen
234 01/01/2020

‘Ajukan Pembaruan Dokumen

Ajukan Pembaruan Dokumen

Ajukan Pembsaruan Dokumen

345 01/01/2020 01/01/2025

1. Pilih data yang akan diubah (Document, Bank Account, Experience, Organization, Gallery).
2. Klik tombol untuk mengganti/upload berkas baru. Klik tombol

SCENSTNENY untuk mengubah dokumen.

3. Ubah/tambah data yang baru. Pilih berkas, isi nomor dokumen, inputkan tanggal terbit dan

tanggal kadaluarsa.

Tambah Dokumen

Pengesahan KEMENKUMHAM Akta Perubahan

Berkas *

Pilih berkas.

Dokumen Number * Tanggal Terbit

Nomor Dokumen

Tanggal Terbit

Browse

Tanggal Expired

& Tanggal Kadaluarsa &

Apabila sudah melakukan perubahan, Term & Condition harus diupdate (Akan muncul label

“tidak lengkap” pada Term & Condition).

4. Jika perubahan data telah selesai, pastikan bahwa data yang diinput sudah sesuai.
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2. Akun Bank
Petunjuk pengisian perubahan dokumen akun bank adalah sebagai berikut:

22 June 2020- 15:58:19 Shortlst =
JYY rrocurement Desbor  Pengadaan  ProfilVendor  Marketplace  E-Auction O #
XYZ Approved Vendor List (AVL)
ﬂ Alamat Vendor JLPLN 95 Wasifikasi
Surel Vendor rizky@xyz.com v JAsA
Kode E-proc 202006001000302 Bidang Sub Bidang
CEEERE 1.Activity Providers 1.Event Organizer

2.Travel Agent

2.Advertising 1.Digital Ads

» IT SERVICES

1. Dokumen 2.AkunBank  3.Pengalaman 4. Organisasi 5.Galeri 6. Syarat & Ketentuan
Nama Akun Nama Bank Nomor Akun * Action
Rizky BANK MANDIRI 0987654321 | Bank Utama Anda | Ubah Dokumen

1. Klik tombol 'YBEhBekumEn’ o545 kolom action.

2. Isi form perubahan dokumen yaitu pilih mata uang, bank, isikan kode swift, nama akun,

nomor akun, kantor cabang, alamat bank.

Sunting Bank X
Mata uang * Bank * Kode Swift
Rupiah - BANK MANDIRI - ASDFG
Nama Akun * Nomor Akun *
PT Indonesia Berkah 144098712346
Kantor Cakang * Alamat Bank *
PLN Gandul JLPLN No 95

Sunting ©

3. Klik tombol untuk menyimpan perubahan data.

Dokumen Business Blueprint e-Procurement
Page 27 of 31



M’ mrrt jakarta

3. Pengalaman

Petunjuk pengajuan perubahan data pengalaman adalah sebagai berikut:

22 June 2020-::

Shortlist -
,l,!’ e-Procurement Dasbor Pengadaan ProfilVendor ~ Marketplace  E-Auction ‘o ]i
XYz Approved Vendor List (AVL)
i Alamat Vendor JLPLN 95 Klasifikasi
Surel Vendor rizky@xyz.com v JASA
Kode E-proc 202006001000302 Bidang Sub Bidang
(/R 1.Activity Providers 1.Event Organizer
2.Travel Agent
2.Advertising 1.Digital Ads
» IT SERVICES
1.Dokumen 2. AkunBank  3.Pengalaman 4. Organisasi  5.Galeri 6. Syarat & Ketentuan

© Petunjuk Pengaj

Data

Pengalaman Anda

Nama Paket Pekerjaan Ruang Lingkup  Pemberi Tugas

Pembangunan Aplikasi Mobile ~ Mobile Apps PTXYZ

1. Pilih pengalaman yang akan diedit, lalu klik tombol

2. Ubah data yang ingin diperbarui.

Sunting experience

Marma Paket Pekerjazn *
Seminar Pembuatan Bakpau
Ruang Lingkup *

Kuliner UMKM

@ Maksimal 255 karakter
Pemberi Tugas *

Cik Yen

Mata Uang *

Rupiah v

Tahun Pelaksanaan *

2020

Berkas Kontrak *

dummy.pdf

Tambah Pengalaman Lain

Nomor Kontrak Nilai Kontrak Tahun Pelaksanaan Dokumen Kontrak Aksi
1234567890 IDR123,00 2019 ] Ubah Dokumen
Ubah Dokumen

Lokasi *

Madiun

MNomor Kontrak *

123969815+9

Milai Kontrak *

5000000

& Milai rupiah tanpa tanda baca
Durasi Bulan Pengerjaan *

1

Browse

3. Klik tombol untuk menyimpan perubahan data.
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4. Organisasi

Petunjuk pengajuan perubahan data organisasi adalah sebagai berikut:

22June2020- 15:59:35 Shortist ==
YWY eprocurement Dasbor  Pengadaan  ProfilVendor ~ Marketplace  E-Auction O @
XYZ Approved Vendor List (AVL)
ﬂ Alamat Vendor JLPLN 85 Wasifikasi
SurelVendor izky@xyz.com v JASA
Kode E-proc 202006001000302 Bidang Sub Bidang
ZECIEED 1. Activity Providers 1. Event Organizer
2Travel Agent
2.Advertising 1Digital Ads
> IT SERVICES
1.Dokumen 2. AkunBank  3.Pengalaman  4.Organisasi  5.Galeri 6. Syarat & Ketentuan
@ Petunjuk Pengajuan Perubahan Data Organisasi
Tipe Posisi Posisi Nama NPWP Berkas NPWP Alsi
Direksi Direktur Utama Joni Iskandar 1234567 W hErmn

1. Pilih organisasi yang akan diedit, lalu klik tombo| 'Ubsh Bokumen.

2. Ubah data yang ingin diperbarui.

sSunting organization

Tipe Posisi * Posisi *

Direksi v HRD
Mama * MNPWE *

Sisca 263100151695
Berkas NPWP *

Pilih berkas NFWP

3. Klik tombol untuk menyimpan perubahan data.

Browse
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5. Galeri

Petunjuk pengajuan perubahan data galeri adalah sebagai berikut:

19 June 2020- 13:50: 22 [ Longiist | -
III_’I e-Procurement Dasbor ProfilVendor ~ Marketplace  E-A FUa |
Cik Yen Belum siap dikirim
Ve
Ruko GSE asifika:
- cikyengroup.com ¥ BARANG
Bidang Sub Bidang
4 EditPro 1.0ffice Supplies 1.Food & Beverage
5.Galerig=™ 6. Syarat & Ketentuan =

1. Dokumen =™ 2. Akun Bank (==

© Petunjuk Pengisian Data Galeri.

Galeri Anda

No.  Berkas Dokumen

1.

Keterangan

Kantor kami

3. Pengalaman =) 4. Organisasi =)

Unggah Gambar kantor Anda

Masukkan Keterangar

pilih gambar.

Tanggal Upload

2020-06-19 13:50:12

Pilih organisasi yang akan diedit, lalu klik tombo

2. Ubah data yang ingin diperbarui.

Ubah Galeri

Keterangan *

Kantor kami

Aksi
PRTOR o |
I Ubah Dokumen
X

3. Klik tombol BEELEH yntuk menyimpan perubahan data. Silahkan menuju ke bagian

Term & Condition, download hasil perubahan data.

4.

Jika perubahan data telah selesai, pastikan bahwa data yang diinput sudah sesuai.

Setelah selesai memperbaiki dokumen dan status pada semua tab “Lengkap”, klik tombol

SN hada pojok kanan atas agar permintaan diproses oleh vms. Silahkan menuju ke bagian

Term & Condition, download hasil perubahan data.
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1. Dokumen 2. Akun Bank 3. Pengalaman 4. Organisasi 5. Galeri 6. Syarat & Ketentuan
O Info.

@ jika semua update sudah dilakukan. Silahkan menuju
ke tab nomor 6 "Syarat & Ketentuan" Download file,
tanda tangan oleh direktur, lalu scan dan upload

LmIIIIl 1: Unduh syarat & ketentuan disini

Langkah 2: Unggah syarat & ketentuan yang sudah ditanda tangani disini

pilin file. Browse & Unggah

Print dokumen pengajuan perubahan data yang telah di download, kemudian ditandatangani direktur

utama/yang mewakili.

LOCAL VENDOR REGISTRATION FORM
WORK INTRUCTION DOCUMENT

m CORPORATE POLICY NO
J mrt jakarta A

APPROVAL DATE
increasing mobility, improving life quality REVISION DATE

VERSION

Kepada To :
Procurement Dept. PT MRT JAKARTA
‘Wisma Nusanara Lantai 21 JLM. H. Thamrin 59, Jakarta 10350 Indonesia
D Vendor Baru Perubahan Data Vendor
New Vendor Change of Data
Data lengkap Perusahaan Kami adalah scbagai berikut / Below are Our Company Information as Follow :

DATA PERUSAHAAN 'OMPANY DATA

Nama Perusahaan
Company Name
Alamat Perusahaan - Il swadaya b16, komplek ddn 1, pondok
Company Adress Iabu, cilandak

: PT Indonesia Berkah update

Kode Pos / Zip Code :

No. Telephpne
| Phone Number
No. Fax

Fax Number

- 081334726516

: 081334726516

Alamat Email Perusahaan
Email Address

Nama Penanggung Jawab
Contact Person Name

: rizky@ptib.com Website : cendana2000.co.id

: Rizky Kumiawan Jabatan Position :

Nomor Telephone Penanggung Jawab

Contact Person Mobile Phone HTSIG

DOKUMEN ADMINISTRASI / ADMINISTRATIVE DOC

Jika sudah, scan dan upload kembali dokumen pengajuan perubahan data tersebut.

Langkah 2: Unggah syarat & ketentuan yang sudah ditanda tangani disini

Pilih file. Browse o Unggah

Proses pengajuan perubahan data telah selesai, silahkan menunggu hasil review dari PT. MRT Jakarta.
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